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Введение

1. Введение

Как  начинающие,  так  и  опытные  пользователи  бухгалтерских  
программ  приступают  к  знакомству  с  новой  системой  с  практических
действий,  а  именно,  с  попытки  завести  данные  и  получить  отчетные
формы. Чтение документации откладывается до лучших времен.  При этом
оцениваются  разные  стороны  программы:  насколько  полезными
оказываются  ваши умение и опыт, удобство  в пользовании,  правильность
расчетов.  Последуем  и  мы  по  этому  пути  знакомства  с  ПП  «Учёт
лабораторных  исследований»  -  практическому.  Лучше  всего  совмещать
чтение руководства и работу с программой:

· Освойте «Вход в программу и выход из нее». 

· Ознакомьтесь, как  осуществляется «Настройка режимов работы»  и
заполнение справочников и кодификаторов. 

· Зарегистрируйте  заявку  в  пункте  «Прием  документов»  меню
«Заявки». 

· Заведите акт отбора и  закодируйте  пробу в  пункте  «Журнал  проб»
меню «Кодировка».

· Внесите результаты исследований  в  пункте  «Журнал  лабораторных
исследований» меню «Лабораторные исследования». 

· Завершающий  этап  –  формирование  протоколов  исследования,
печать сводного протолокла.

· Различные ведомости и отчеты Вы можете получить и распечатать в
разделе «Печать».

1.1. Назначение и функциональные возможности системы

Основным  назначением  ПП  «Учёт  лабораторных  исследований»
является  является  автоматизация  деятельности  лабораторно-
испытательного  комплекса,  производящих  исследования,  испытания,
измерения.

Программный продукт позволяет:
- регистрировать заявки клиентов;
- вести журнал актов отбора;
- вести журнал проб;
- автоматически кодировать пробу;
- автоматически  направлять  зарегистрированную  пробу  в

лабораторию;
- обеспечивать  ввод  данных  с  использованием  заранее

подготовленных шаблонов;
- обеспечивать  распределение  проб  по  лабораториям  в  зависимости
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от вида исследования;
- обеспечивать  соотнесение  полученных  результатов  с

установленными допустимыми уровнями и с учетом погрешностей;
- контролировать  соответствие  показателей  и  нормативных

документов, находящихся в области аккредитации учреждения;
- обеспечивать  контроль  исполнения  исходя  из  состояния  пробы:

«регистрация», «исследование», «протокол», «выполнено»;
- назначать ответственных за выполнение исследований;
- вести журнал регистрации проб в лабораториях;
- вести журнал нормативных документов;
- вести журнал средств измерения и вспомогательного оборудования;
- своевременно  контролировать  требующих  поверки  средств

измерения и вспомогательного оборудования;  
- формировать прайс оказываемых услуг;
- формировать протокол исследования в лаборатории;
- формировать акт отбора;
- формировать сводный протокол;
- получать  весь  спектр  необходимых  отчетов  включая  формы

статистической отчетности;
- обеспечивать  доступ  к  единой  базе  данных  территориально

удаленных лабораторий посредством сети интернет.

Организация  автоматизированных  рабочих  мест  конкретных
пользователей учреждения, исходя из решаемых ими задач, осуществляется
путем  конфигурации  требуемого  программного  обеспечения  и
предоставления  пользователю  прав  доступа  к  модулям,  задачам,  видам
действий  с  данными  системы  (комплекса).  Например,  при
соответствующей  настройке  в  комплекс  «Учёт  лабораторных
исследований» может входить раздел, предназначенный для работы отдела
метрологии,  либо  отдела  организации  лабораторных  исследований
(ООЛИ), либо конкретной лаборатории .

ПП  может  использоваться  локально  или  в  сетевом
многопользовательском  режиме,  в  комплексной  системе,  создаваемой
постепенным наращиванием программных модулей по различным участкам
учета без изменения уже установленного программного обеспечения.

Система  «Учёт  лабораторных  исследований»  предназначена  для
работы  в  среде  ОС  Windows  2000,  2003,  XP,  7,  8,  10  с  использованием
сетевого  программного  обеспечения.  В  основе  системы  лежат  системные
средства Файлового  метода  доступа,  разработанные  в  фирме  «КУБНЕТ».
Совместимость  с  программными  средствами  других  фирм  для
формирования  единых  потоков  данных  внутри  предприятия
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осуществляется  экспортом-импортом  данных  через  форматы
.DBF,  .TXT,  .HTM,  а  также  по  средствам  COM -  соединений  .  В  системе
предусмотрена  возможность  выгрузки  данных  форм  отчетности  и
аналитических  документов,  формируемых  в  программных  комплексах,  в
Microsoft Excel для работы с ними в электронных таблицах.

1.2. О руководстве и системе справок

Инструкция  по  эксплуатации  предназначена  для  пользователя
системы   и  содержит  описание  технологии  учета,  реализуемой  в  рамках
системы,  основных  приемов  работы   с  ней,  советы  и  рекомендации  по
организации  работы  с  ПП.  Инструкция  не  носит  цели  обучения
пользователей  компьютерной  грамотности,  а  лишь  содержит  некоторые
рекомендации  по организации работы с поставляемой системой.

В  руководстве  детальное  описание  часто  встречающихся  операций
приведено в общих функциональных разделах или может быть вынесено  в
отдельную книгу.

Это  позволяет  уйти  от  большого  объема  текста  и  повторений,
оставив  возможность  пользователю  при  необходимости  получить
детальную информацию.

Опытным пользователям эти разделы практически не нужны. 
В состав инструкции входят главы:

· Глава  1.  Введение.  В  главе  рассмотрены  состав  программного
обеспечения, основные термины и понятия, основные управляющие
элементы системы (списки, поля) и действия, производимые с ними.

· Глава  2. Установка  программы. В главе рассмотрены  системные
требования и порядок установки программы.

· Глава 3. Вход в программу и выход из нее. В главе рассмотрены
запуск программы и авторизация  пользователей,  основные  режимы
работы  и  управляющие  элементы  (меню),  окно  настройки
параметров для исполнения запросов, выход из программы. 

· Глава  4.  Ведение  справочников.  В  главе  рассмотрены  общие
приемы работы со справочниками системы.

· Глава 5. Заявки. В главе рассмотрены приемы работы с журналом
заявок. 

· Глава  6.  Кодировка.  В  главе  рассмотрены  приемы  работы  с
журналом актов отбора и проб.

· Глава  7.  Настройки.  В  главе  рассмотрена  работа  с  общими
установками системы.

· Глава  8.Отчеты,  выходные  документы.  В  главе  рассмотрены
общие приемы  работы  с  отчетами  и  способы  печати,  перечислены
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виды и назначение отчетов.

· Глава  9.Системные  сообщения.  В  главе  описаны   системные
сообщения.

1.3. Термины и понятия

В  этом  пункте  определимся  с  сокращениями,  встречающимися  в
инструкции.

Ниже описаны наиболее часто  встречающиеся  термины и понятия, а
так же производимые действия с клавиатурой.

Термины и понятия:

ПП Программный продукт
УУ Участок учета
АРМ Автоматизированное рабочее место

v - Подобные примечания содержат рекомендации разработчиков по
использованию  программы,  напоминания  и  комментарии  правил
работы.

 ̈- Под таким значком помещены примеры.
> - наличие данного символа в конце пункта меню означает, что  при

выборе пункта появится подменю.
… - наличие данного символа в конце пункта меню означает, что это

конечный пункт, в котором решается какая-то задача. 

1.4. Справка по основным действиям с клавиатурой и «мышью»

Большинство  операций  в  программе  осуществляется  при  помощи
клавиатуры.  Поэтому  напомним  кратко  назначение  основных  клавиш
клавиатуры, которые используются при работе с меню программы.

В  основном  производится  работа  с  полями  и  списками.  Список
представляет  собой  отображаемый  в  окне  набор  однотипных  элементов,
расположенных в линейном порядке или иерархии.

Списками  являются  справочники  системы,  картотека,  журнал
документов.  Обычно  над  элементами  списка  можно  выполнять  операции
добавления, удаления и изменения. 

Ввод  и  изменение  информации,  хранящейся  в  списках,  обычно
осуществляется  при  помощи  окна  ввода,  которое  может  вызываться  из
списка или функционировать отдельно.

Окна  ввода  применяются  также  для  ввода  в  систему  прочей
информации, не связанной со списками, например для задания  параметров
настройки 

Окно  ввода  состоит  из  шапки  и  рабочей  области,  на  которой
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располагаются  поля  ввода.  Внешний  вид  полей  и  особенности  их
функционирования  зависят  от  типа   обрабатываемых  данных.
Определенные поля окна должны быть обязательно заполнены. Программа
следит  за  этим  и  в  случае  нехватки  данных  выдает  соответствующее
предупреждение.

Набираемые на клавиатуре данные попадают  в активное поле окна.
Активное  поле,  а  также  текущий  элемент   списка,  т.е.  тот,  над

которым  будут  выполняться  все  операции,  отмечается  цветовой
контрастной полосой – указателем. Указатель можно перемещать по списку
при помощи клавиш управления курсором.

Предназначение  клавиш,  общих  для  всех  пунктов  меню
программы:

· Переход  с  поля  на  поле,  а  также  перемещение  по  списку
производится  с  помощью   НАВИГАЦИОННЫХ   КЛАВИШ
(СТРЕЛОК).

· Вход в нужный пункт меню, выбор элемента списка осуществляется
установкой курсора на  данный пункт,  и нажатием клавиши ENTER.

· Ввод  данных  в  поле  должен  завершаться  нажатием  клавиши
ENTER.

· Выход  из  окон,  пунктов  меню  осуществляется  нажатием  клавиши

ESC .

· Скроллинг  (пролистывание)  информации  в  окне  производится
клавишами PGUP  (СТРАНИЦА  ВПЕРЕД),  PGDN  (СТРАНИЦА
НАЗАД).

· По ходу работы нужно обращать внимание на нижнюю часть экрана
(последнюю       строку).  Здесь  располагается  строка  подсказки,  в
которой  кратко  описано,  какие  действия  могут  быть  выполнены  в
данном режиме при нажатии функциональных клавиш F1 – F10.

Для  получения  дополнительной  информации  по  специальным
функциональным  клавишам  обращайтесь  в  соответствующий  раздел
руководства, а также в «Помощь» при работе в программе (F1).

Особенности заполнения полей:

· Ввод  текстовой   информации  в  поле  ввода  осуществляется  с
клавиатуры.  Мигающая  внутри  активного  поля  горизонтальная
черточка  (курсор)  обозначает  место,  в  которое  попадут  данные,
набираемые  с  клавиатуры.  Нажатие  на  определенные  клавиши
клавиатуры обеспечивает решение следующих задач:
· клавиши со стрелками служат для перемещения по тексту курсора;
· «Insert» меняет режимы редактирования Вставка/Замена;
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· «Home»   в  режиме  ввода   переводит  курсор  в  начало  строки,  в
режиме просмотра выходных форм – в начало формы;

· «End» в режиме ввода переводит курсор в конец строки, в  режиме
просмотра выходных форм – в конец формы;

· «Delete»  удаляет  символ  под  курсором,  причем  если  клавиша
нажата  в  конце  текущей  строки,  то  вся  следующая  строка
переносится на текущую строку;

· «¬» (Backspace) - удаляет символ слева от курсора;
· «Enter» в режиме «Замена» переводит курсор в начало  следующей

существующей  строки,  а  в  режиме  «Вставка»  вставляет  новую
строку, причем, если курсор находился  в первой позиции текущей
строки,  то  осуществляется  вставка  пустой  строки  перед  текущей,
иначе текущая строка делится в позиции курсора на две;

· «F8 » удаляет строку.

· «F4 » корректировка строки.
· «PGDN» листание вниз.
· «PGUP» листание вверх.

Длина  строки,  которая  могла  быть  введена  в  символьное  поле,
ограничена.  В  описании  конкретных  окон  ввода  указывается,  сколько
символов может содержать то или иное символьное поле.

· Поле  ввода  даты  используется  для  ввода  дат  или  интервалов  дат.
При  вводе  даты  с  клавиатуры  не  обязательно  набирать  символ,
разделяющий  день,  месяц  и  год.  Например,  чтобы  ввести  дату
27.10.2022  необходимо  последовательно  нажать  на  клавиатуре
цифры «27102022».

· Поле  выбора  из  справочника  может  содержать  только  значение,
которое присутствует в  связанном с ним справочнике. Справочник,
как  правило,  вызывается  выбором   несуществующего  значения
(например, нажатием на Пробел, затем на Enter),  о  дополнительных
способах вызова справочника можно прочитать в соответствующем
разделе руководства, описывающем режим ввода.

После  вызова  справочника  найдите  в  нем  нужный  элемент,
установите на него указатель и нажмите Enter.

vВ поле выбора можно вводить данные прямо с клавиатуры, так же,
как  и  в  поле  ввода  символьной  информации.  Однако  введенные
данные будут приняты системой только в том случае, если в списке
есть  такое  значение.  При  вводе  текста  будет  открыт  справочник  в
режиме контекстного поиска. 

· Поле  типа  «переключатель»  позволяет  выбрать  из  списка
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параметров один  единственный.  Нужный  параметр  помечается  при
помощи  клавиши  Пробел.  Также  есть  тип  «переключателя»,
имеющий  2  значения:  «переключатель  установлен»  и
«переключатель  не  установлен»  и  служит  для  ввода  в  систему
информации  о  некотором  признаке,  который  либо  имеется,  либо
отсутствует.

Наиболее  широко  «переключатели»  используются  в  различных
настройках:  печати,  по  участку  учета,  параметров  документа  в  журнале
документов.
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2. Вход в программу и выход из неё

2.1. Запуск программы

Для запуска программы с рабочего стола найдите значок запускаемой
программы  и дважды щёлкните на нем мышью.

Будет  произведена  загрузка  главного  меню  комплекса  с  «окном
запроса» для авторизации пользователей. 

2.2. Авторизация пользователей при запуске программы

Окно  запроса  для  авторизации  пользователей  предназначено  для
исключения  доступа  посторонних  к  информации,  как  в  целом,  так  и  по
отдельным участкам учета. 

Защита  представляет  собой  двойной  пароль,  по  желанию  можно
пользоваться одним. Пароль может включать до двенадцати символов, как
цифр,  так  и  букв.  Устанавливается  системным  администратором  или
ответственным лицом специальной программой, входящей в поставку.

Для  входа  в  программу в  окне  запроса  в  поле  «Имя»  пользователь
должен  ввести  «имя  пользователя»  (первый  пароль),  которое  было
назначено ему при регистрации на сервере системным администратором.

Если есть второй пароль, поле «Пароль», пользователь должен ввести
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«пароль»,  который  был  назначен  ему  при  регистрации  системным
администратором  на  сервере.  Для  подтверждения  паролей  нажмите  на
клавишу  «Продолжить»,  для  выхода  из  окна  запроса  –  клавишу
«Отказаться». 

В  отличие  от  «имени  пользователя»,  введенный  «пароль»  (цифры,
буквы) не высвечивается в окне.

Если авторизация пользователя прошла успешно, на экране появится
основное окно системы.

Для отделов кодировки:
 

Для лабораторий:
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Для отдела метрологии:

Это означает, что Вы готовы  к работе в системе.
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2.3. Параметры пользователя для исполнения запросов

Начиная  работу,  необходимо  проверить,  чтобы  установки  текущей
даты (отображается  в  поле  «дата  обработки  документа»)  и  интервала  дат
соответствовали реальным. Если это не так, необходимо принять меры для
их настройки:

· Если  Вы  работаете  в  сети  с  выделенным  сервером,  необходимо
проверить правильность установки системной даты на сервере.

· Если  Вы  работаете  на  локальном  рабочем  месте,  необходимо
проверить  правильность  установки  системной  даты  на  Вашем
компьютере.

Если  перечисленные  выше  операции  Вам  сложно  выполнить
самостоятельно,  необходимо  каждый  раз  в  начале  работы  с  системой
заводить  текущую дату и  настраивать  интервал  дат  на  первую  и  текущую
дату обрабатываемого месяца вручную.

«Окно настройки режимов работы» содержит следующие параметры
настройки:

· Контрольная работа;

· Параметры исполнения запросов и режимов работы:
· дата обработки документов;
· интервал обработки документов;
· отдел (лаборатория);

Выбирая  и  комбинируя  различные  варианты  параметров  настройки,
можно  получать  самые  разнообразные  отчеты  и  справки.  Поэтому
настоятельно  рекомендуем  Вам  уделить  должное  внимание  освоению
возможностей настройки.

В  окне  «Параметры  пользователя  для  исполнения  запросов»
настраиваются поля:

· «Дата  обработки  документов»  (поле  ввода  даты)  -  дата,  за
которую  информация  будет  записываться  в  базу  данных,  а  также
отображаться,  как  дата  документа.  Набирается  от  руки.  Если  дата
набрана  неправильно,  высветится  предупреждение  об  ошибке.  По
умолчанию в окне высвечивается текущая дата.

·  «Период  с  по  (Интервал  обработки  документов)»  (поля  ввода
даты)  -  интервал  дат  (период),  за  который  будет  выводиться
информация,  журналы  документов,  выходные  формы.
Автоматически указывается  интервал –  «начало  текущего  месяца  –
конец текущего  месяца», месяц  берется  из  даты  настройки.  Может
набираться от руки. 
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vПри  настройке  интервала  обработки  документов  для  отчетов  за
период следите, чтобы начало интервала не превышало конец, а дата
обработки документов входила в интервал обработки документов.

· «Отдел» (поле выбора из справочника «Отдел») - указывается отдел
(лаборатория),  по  которому  вводится,  просматривается  или
корректируется  информация.  Вызов  справочника  осуществляется
нажатием на троеточие. 

2.4. Основные режимы работы

Основное  окно  системы  содержит:  строку  заголовка  программы;
строку  главного  меню;  область  расположения  вторичных  окон;  строку
состояний (нижняя   строка окна), которая  содержит  текущую  подсказку -
перечень функций, вызываемых  нажатием  указанных  клавиш.

Основные режимы работы отражены  в главном меню:

· Администратор  системы  используется  программистом  при
настройке программы.

· Заявки - прием и обработка первичных документов, заявок.

· Кодировка  -   обработка  актов  отбора,  кодирование  проб,  запись
результатов исследования.

· Печать - раздел содержит режимы для печати отчетов.

· Настройки - раздел содержит установки системы.

· Справочники  -  раздел  содержит  кодификаторы  и  справочники,
куда вводится справочная информация.

· Выход - выход из программы.
Передвижение по пунктам меню осуществляется с помощью клавиш-

стрелок.
Активный пункт меню отмечается световым маркером. 
Раскрытие  подменю  или  выбор  нужного  пункта  осуществляется

клавишей Enter или двойным щелчком левой кнопки мыши.

Возврат  из  меню  осуществляется  клавишей  Esc ,  при  этом
открывается  диалоговое  окно  для  выбора  участка  учета  или  запрос  на
выход из программы.

2.5. Выход из программы

Если  Вы  хотите  завершить  работу  с  программой,  выполните
следующие действия:

С помощью мыши в нажмите значок "Х" в правом верхнем углу окна
программы.
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Подтвердите выход в следующем окне.

При  выборе  кнопки  «ОК»  Ваша  работа  с  программой  будет
завершена.

Завершая  работу,  система  автоматически  закроет  все
информационные  файлы.  Вы  снова  окажетесь  в  рабочей  области
программной оболочки, из которой был осуществлен запуск системы.
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3. Общие сведения о справочниках

3.1. Общие положения

Справочники предназначены для хранения относительно постоянной,
т.е.  редко  изменяющейся  информации,  необходимой  для  работы
комплекса.  К  такой  информации  относятся  сведения  о  структуре
учреждений  (справочник  «Отделений»),  наименований  проб  (справочник
«Наименований проб») и т.д.

Справочники  используются  при  вводе  первичных  документов,  при
вводе  элементов  других  справочников  –  для  заполнения  полей  выбора  в
окне ввода.

Справочник  может  быть  вызван  и  непосредственно  для  начального
заполнения и редактирования..

vПередвижение  по  пунктам  меню  осуществляется  с  помощью
клавиш-стрелок.
Активный пункт меню отмечается световым маркером. 
Раскрытие  подменю  или  выбор  нужного  пункта  осуществляется

клавишей Enter.
Возврат  из  меню,  подменю,  пункта   осуществляется  клавишей  Esc

.

Справочники  могут  быть  организованы  в  виде  древовидных  и
линейных списков:

· древовидную  организацию  имеют  справочники,  содержащие
большое  количество  элементов,  нуждающихся  в  классификации,
например, справочник блюд, продуктов и т.п.

· в  виде  линейных  списков  организованы  простые,  небольшие
справочники, например, справочник видов исследования.

Каждый  справочник  представляет  собой  «окно»,  содержащее  один
или несколько справочных списков («записи» справочника). При открытии
«окна»  справочника  в  верхней  части  экрана  высвечивается  строка
активных кнопок  с  указанием  «горячих  клавиш»  (при  наведении  крусора
мыши)  для  выполнения  различных  операций  со  справочными  записями
(например, ввода новой строки, удаления записи и др.).
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 «Меню операции»  включает следующий набор «клавиш» (функций)
для работы со справочниками:

·  Выбрать  (Ctrl+ENTER):  для  выбора  нужной  записи,  на
которой установлен курсор;

·  Корректировка  (F4):  для  корректировки  ранее  заведенной
записи;

·  Новое (F7): для ввода, добавления новой записи;s
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·  Удаление (F8): для удаления существующей записи, на которой
стоит курсор.

·  Установить фильтр (F3): для задания фильтра.

Для  удобства  работы  некоторые  справочники  помимо  основного
окна  имеют  дополнительные,  где  указываются  связанные  операции,
формулы,  наименование  и  характеристики  объектов,  комментарии  и
другое.

Для добавления или изменения  элемента вызывается  отдельное окно
ввода.  Окно  записи  (корректировок)  имеет  меню  подтверждения

выполнения операции  (кнопки « Сохранить (F2)», « Выйти (Esc)»).

vУказание  «Нажать  на  кнопку»  означает  –  подвести  курсор  к
требуемой  кнопке  и  нажать  Enter  или  щелкнуть  по  ней  мышью
дважды.
Указание «Выбрать пункт» означает – подвести курсор к требуемому

окну (пункту) и нажать клавишу Enter или щелкнуть по нему мышью.

Особенности  заполнения  не  создают  трудностей  пользователям  и
приведены в руководстве в главе «Ведение справочников».

Перед тем,  как  приступить  к  работе  с  системой,  необходимо  внести
первоначальные  данные,  т.е.  заполнить  обязательный  (минимальный)
набор справочников.

Все  справочники  могут  пополняться  в  процессе  работы  в  режиме
ввода информации. Например, если при вводе нового блюда оказалось, что
нужный продукт отсутствует в  справочнике, то  его  можно  добавить  в том
же окне справочника «Продукты», которое используется и для выбора.

В  некоторые  справочники  реальные  данные  уже  занесены  при
установке программы.
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Внимание!!! Заполнение  всех  справочников,  за  исключением  
случаев,  описанных  отдельно,  осуществляется
пользователем на основании законодательства РФ.
Изменения  в  справочниках  осуществляются  самим
пользователем на тех же основаниях.

3.2. Основные действия при работе со справочниками

· Вызов справочника. 
Для  вызова  справочника  можно  воспользоваться  одним  из

следующих способов:
1. Выберите  «клавишами-стрелками»  в  Главном  меню  пункт

«Справочники».  Нажмите  Enter  и  войдите  в  меню
«Справочники». 

В  меню  «Справочники»  «клавишами-стрелками»  выберите  пункт  с
наименованием  нужного  Вам  Справочника.  Нажмите  Enter,  на  экране
появится окно Справочника. 

2. В  окне  ввода  первичного  документа  или  карточки,  в  поле,  в
котором предусмотрен выбор из справочника, справочник из поля
документа  открывается  нажатием  клавиши  Enter  или  кнопки  с
многоточием в конце поля. 

Первый  способ  используется  для  просмотра  и  редактирования
справочников,  а  второй  –  для  выбора  элемента  справочника  при  вводе
данных в окне ввода.

vВсе  последующие  действия  выполняются  в  открывшемся  окне
Справочника.

· Просмотр (поиск) существующих данных. 
1. Быстрый  поиск  по  наименованию.  Поиск  в  справочниках

можно  осуществить, перейдя  на  поле  с  наименованием  и  набрав
часть названия искомого элемента справочника.

2. Просмотр. Справочник можно просмотреть на экране, используя
для  этого  «клавиши-стрелки»  (вверх,  вниз,  вправо,  влево)  или
колесо  мышки.  Кроме  того,  клавиша  PageUp  позволяет
переместиться  в   начало  видимого  на  экране  списка  из  любого
положения,  и  аналогично  нажатием  клавиши  PageDown  Вы
попадаете в конец  списка.

· Добавление  новой  записи.  Для  добавления  в  Справочник  новой

записи вызовите «окно записи», нажав «горячую» клавишу F7 . 

В появившейся форме введите данные записи и нажмите F2 . 
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Если  справочник  содержит  несколько  реквизитов,  клавиша  F2
нажимается  после  заполнения  всех  полей.  Переход  между  полями
осуществляется  клавишей  Tab,  которая  находится  на  клавиатуре  слева,
третья сверху.

Если  есть  окно  подтверждения  выполнения  операции,  то
дополнительно  нажимается  кнопка  «Записать»,  иначе  запись  не  будет
произведена.

В  многоуровневых  справочниках  при  вводе  данных  производится
выбор соответствующего уровня.

· Изменение  (корректировка)  существующей  записи.  Для
корректировки  в  Справочнике  существующей  записи  вызовите

«окно корректировки», нажав «горячую» клавишу F4 . 

В появившейся форме измените данные записи и нажмите F2  . 
Далее  в  меню  подтверждения  выполнения  операции,  если  оно

появляется, выберите пункт «Записать»  или  «Отказаться»,  как  и  в  случае
ввода новой записи.

· Выбор записей  из  справочника.  После  открытия  Справочника  в
поле  выбора  окна  ввода  найдите  нужную  запись,  поставьте  на  нее
курсор и нажмите Enter.

· Удаление  существующей  записи.  В  окне  Справочника
«клавишами-стрелками»  или  мышкой  поставьте  курсор  на
удаляемую запись (она подсветится).

Удалите отмеченную запись, нажав «горячую» клавишу F8 . 
Если  в  появившемся  за  этим  окне  Вы  подтвердите  свое  желание

удалить  запись,  то  она  будет  удалена,  иначе  удаление  не  будет
произведено. 

Внимание!!! При  желании  удалить  запись  из  справочника
проявите внимание и осторожность.
Удаленная  запись  не  подлежит  восстановлению.  Вся
информация,  связанная  с  этой  записью  справочника,
может быть утеряна.

· Завершение  работы  со  справочником.  Выход  из  справочника

осуществляется по клавише Esc .

В системе встречаются так называемые «встроенные» и «системные»
справочники. Эти справочники организованы программным путем. Они не
корректируются  пользователями, заполняются  при  поставке.  Организация
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«встроенных»  справочников  относится  к  технологическим  решениям,
обеспечивающим  гибкость  системы  к  изменениям  законодательства,
информационных связей и алгоритмов расчета.

Изменения  в  эти  справочники  имеют  право  вносить  только
ответственные лица, по согласованию с разработчиком.

3.3. Список справочников

В  программном  комплексе  «Учёт  лабораторных  исследований»
формируются и используются  следующие справочники:

· юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

· отделов, лабораторий, сотрудников;

· должностей;

· видов исследования;

· нормативных документов;

· средств измерения;

· марок, типов средств измерения;

· объектов исследования;

· точек отбора;

· наименований проб;

· наименований показателей;

· видов транспортировки;

· единиц измерения;

· результатов наружного осмотра;

· ФИО отобравшего пробу;

· организаций изготовителей;

· видов тары;

· районов ИЛЦ;

· материалов стен;

· типов фундамента;

· систем вентиляции;

· типов отопления;

· видов металлолома;

· реактивных и вспомогательных материалов.
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4. Заявки. Приём документов

Раздел главного меню «Заявки» содержит режимы, предназначенные
для  первичной  регистрации  заявлений,  поручений  клиентов  для  оказания
соответствующих услуг. 

4.1. Приём документов

4.2. Работа с журналом заявок

Чтобы  зарегистрировать  заявку  клиента  на  оказание  услуг  ИЛЦ,
нужно открыть журнал входящих документов (заявок). 

Перед вызовом режима установите необходимый  период  действия  и
установите текущую дату.

Вызов журнала осуществляется  последовательным  выбором  пунктов
меню: «Заявки» - «Прием документов». На экране появится список заявок. 

Журнал  заявок  позволяет  выбирать  для  корректировки  уже

заведенные меню (F4  ),  удалять  их  (F8  ),  создавать  новые  меню  с

нуля (F7 ) или копируя любое созданное ранее меню (Alt+F7 ).  Все
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эти возможности будут подробно рассмотрены  далее.
Если  заявка  является  заявлением  или  поручением,  можно  вызвать

сразу  указанные  пункты  меню:  "Прием  документов  заявления",  "Прием
документов поручения".

4.3. Состав операций, используемых при работе с заявками

vПри  работе  обращайте  внимание  на  верхнюю  полосу  кнопок,  
нажатием на которые реализуются различные задачи. При наведении
указателя  мыши  на  кнопку  всплывает  подсказка  с  названием  и
«горячей клавишей».

Режимы «прямого доступа» в другие задачи по «горячим клавишам»
без выхода из  рабочего  режима реализованы  исходя  из  практики  работы
пользователей и обеспечения удобства работы пользователей.

При  работе  с  первичным  документом,  нажатием  на  клавиши,
описанные  в  строке  «подсказок»  окна  режима,  решаются  следующие
задачи:

·  F7 - добавление новой заявки;

·  ALT+F7 - добавление новой заявки путем копирования;

·        печать документов; 

·  F6 - вызов настройки режимов работы;

·  F4 – просмотр/корректировка заявки; 

·  F8 – удаление заявки;

·  Esc  –  выход из журнала документов.
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4.4. Ввод и корректировка заявки

Окно  ввода/корректировки  заявки  содержит  набор  необходимых
полей ввода. 

Если  поле  содержит  кнопку  с  тремя  точками,  то  ввод  данных
осуществляется  через  справочник  путем  нажатия  этой  кнопки.  Через
справочники  вводятся  следующие  поля:«Вид
документа»,«Район»,«Организация»  ,«Заказчик»  , «Объект»  ,«Вид работ»
,«Отдел»,  «Сотрудник»,«Шаблон»,«Наименования  работ,  услуг».  Работа
со  справочниками  описана  в  специальном  разделе:  «Ведение
справочников». 

Отделы  и  сотрудники,  а  также  перечень  работ  вводятся  через
соответствующие списки. Для работы в этих списках используются панели
навигаций. 
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После  выбора  записи  справочника  "Шаблон"  загрузится  заранее
подготовленный  перечень  работ.  Работа  с  шаблоном  описана  в  разделе:
«Работа с шаблонами услуг».

Заполнив  все  необходимые  поля,  нажмите  кнопку  "Сохранить".  Вы
вернетесь в журнал документов.

4.5. Работа с шаблоном услуг

Для  быстроты  ввода  заявки,  из  часто  встречаемыех  наборов
оказываемых  услуг  можно  формировать  шаблоны.  Вызов  шаблона
осуществляется  последовательным  выбором  пунктов  меню:  «Заявки»  -
«Шаблоны услуг». На экране появится окно список шаблонов и окно ввода
шаблона.

Верхний список состоит из названий шаблонов. Нижний представляет
собой набор услуг каждого соответствующего шаблона. Добавлять  записи
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в каждый список можно используя соответствующую панель навигации. 
Конкретные  услуги  вводяться  через  прейскурант.  Как  работать  с

прейскурантом  описано  в  разделе:  "Прейскурант".  Модуль  ведения

шаблонов услуг позволяет удалять их   (F8 ),  сохранять  ( Ctrl+S ) 

и  выбирать (Enter ) шаблон.

4.6. Прейскурант

 Вызов прейскуранта оказываемых услуг осуществляется
последовательным выбором пунктов меню: «Заявки» - «Прейскурант». На
экране появится список услуг с ценами.

В данном программном модуле можно только искать и выбирать
работу или услугу. Для того, чтобы найти нужно запись, в поле "Поиск"
нужно вести  необходимый контекст и нажать кнопку "Найти". Записи
имеющие заданный контекст высветятся на экране. Если в качестве
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контекста использовать цифры и точки, то поиск будет осуществляться и
по полю "Код методик". Чтобы выбрать услугу используйте кнопку выбора

(  Enter).

4.7. Печать первичных документов

Завершением работы ввода заявки станет печать итоговых первичных
документов.

Нажатием черного  треугольника  кнопки   появится  список  печатных
форм. Выберите "Печать заявки" и "Направление в бухгалтерию".
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5. Кодировка. Акты отбора и пробы

Раздел  главного  меню  «Кодировка»  содержит  режимы,
предназначенные  для  регистрации  проб  и  подготовки  всей  необходимой
информации для проведения исследований в лабораториях. 

5.1. Журнал актов отбора и проб

Для  регистрации  акта  отбора  и  соответствующих  ему  проб,  нужно
открыть журнал проб. 

Перед вызовом режима установите необходимый  период  действия  и
установите текущую дату.

Вызов журнала осуществляется  последовательным  выбором  пунктов
меню:  «Кодировка»  -  «Журнал  проб».  На  экране  появится  список  актов
отбора и проб. 

Журнал  актов  (верхний  список)  позволяет  выбирать  для

корректировки  уже  заведенные  акты  (F4  ),  удалять  их  (F8  ),

создавать  новые  акты  отбора  с  нуля  (F7  )  или  копируя  любое

созданный  ранее  акт  (Alt+F7  ).  Тоже  самое  позволяет  и  журнал  проб
(нижний список). 

В  журнале  есть  возможность  контекстного  поиска  по  следующим
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полям:  номер  акта  отбора,  номер  пробы,  наименование  пробы,  номер
сводного протокола. Для этого заданное поисковое значение нужно ввести
в  поле  "Контекст"  и  нажать  кнопку  "ПОИСК".  В  списках  останутся
искомые  строки.  Для  выхода  из  режима  поиска  нужно  нажать  кнопку
"ОТМЕНА".

Функция  создание  нового  копированием  имеет  несколько
дополнительных  модификаций.  Выбрать  их  можно  нажатием  черного

треугольника у кнопки .

Создать  новое  через  шаблон  позволяет  выбрать  из  ранее
введенных  данных  наиболее  подходящую  пробу  для  конкретной
лаборатории. После выбора лаборатории из списка появится окно:

Из  списка  можно  выбрать  наиболее  подходящую  пробу,  нажав
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кнопку   - выбор. Работает режим поиска, он описан выше.
Программа позволяет копировать шаблон проб из одного акта отбора

в другой. Для  этого  нужно  установить  курсор  на  нужную  пробу и  нажать
кнопку:  "Скопировать  пробу  для  другого  акта  отбора".  В  окне
"Скопирована  проба"  появится  код  этой  пробы.  После  этого  нужно
перейти на акт отбора, в  который  мы  хотим  скопировать  пробу и  нажать
конопку  "Вставить  пробу  из  другого  акта  отбора  в  текущий".  При
любом копировании проб будет создаваться новый код пробы.

Для  удобства  простмотра  информации  существует  возможность
видоизменить журнал, оставив в нем только  пробы. Для  этого  небходимо
поле,  где  установлено  значение  по  умолчанию  "Акты",  изменить  на
"Пробы", нажав на черный треугольник. Окно изменится так:

Нажав  кнопку  "Открыть  ввод  данных",  появляется  возможность
корректировки  данных прямо  из  журнала  для  следующих полей:   в
журнале,  исполнители,  примечание,  количество  показателей,  объект
исследований,  импортируемое.  При  этом  поля  исполнители  и  объект
исследовния  вводятся  через  справочники  (нажатием  на  троеточие).  Для
этих  полей  работают  кнопки  "КОПИРОВАТЬ"  и  "ВСТАВИТЬ",
позволяющие  копировать  одни  ячейки  в  другие.  Выбор  исполнителей
приводит  к  формированию  нового  регистрационного  номера  для
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соответствующего журнала указанной лаборатории.
Чтобы  прекратить  корректировку  данных,  нужно  нажать  кнопку

"Закрыть ввод данных".

5.2. Состав операций, используемых при работе журналом актов
отбора и проб

vПри  работе  обращайте  внимание  на  верхнюю  полосу  кнопок,  
нажатием на которые реализуются различные задачи. При наведении
указателя  мыши  на  кнопку  всплывает  подсказка  с  названием  и
«горячей клавишей».

Режимы «прямого доступа» в другие задачи по «горячим клавишам»
без выхода из  рабочего  режима реализованы  исходя  из  практики  работы
пользователей и обеспечения удобства работы пользователей.

Чтобы  работать  с  актом  отбора,  необходимо  установить  курсор  в
верхний список. Чтобы работать с пробой - в нижний список.

При работе с документами, нажатием на клавиши, описанные в строке
«подсказок» окна режима, решаются следующие задачи:

· F7 - добавление нового акта отбора (пробы);

· ALT+F7 - добавление нового нового акта отбора (пробы) путем
копирования;

·    -   печать документов; 

· F3 - вызов настройки режимов работы;

· F4 – просмотр/корректировка акта отбора (пробы); 

· F8 – удаление акта отбора (пробы);

·    -      показать удаленные

· Esc  –  выход из журнала документов;

· КОПИРОВАТЬ  -  копировать  выделенные  данные  (доступные  к
корректировке);

· ВСТАВИТЬ  -  вставить  скопированные  данные  (доступные  к
корректировке) в указанное поле;

· Открыть  ввод  данных  -  открывает  возможность  корректировать
некоторые поля прямо в журнале;

· Закрыть ввод данных - закрывает возможность корректировать.
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5.3. Ввод и корректировка акта отбора

Окно ввода/корректировки акта отбора содержит набор необходимых
полей ввода. 

Если  поле  содержит  кнопку  с  тремя  точками,  то  ввод  данных
осуществляется  через  справочник  путем  нажатия  этой  кнопки.  Через
справочники  вводятся  следующие  поля:«Организация»,«Объект
исследования»,«Точка  отбора».  Поле  "Заявка   также  вводится  через
нажатие троеточия, но тут вызывается список заявок. Если перед вызовом
заявок установить  "галочку"  на  поле  "архив",  то  откроется  список  заявок
предыдущего  года.  Работа  со  справочниками  описана  в  специальном
разделе:  «Ведение  справочников»,  а  со  списком  заявок  в  "Работа  с
журналом заявок". 

Заполнив  все  необходимые  поля,  нажмите  кнопку  "Сохранить".  Вы
вернетесь в журнал актов отбора.

5.4. Ввод и корректировка пробы

Окно  ввода/корректировки  пробы  содержит  набор  необходимых
полей  ввода  сгрупированных  по  вкладкам.  Вкладка  "ПРОБА"  содержит
набор необходимых полей ввода. Через справочники осуществляется  ввод
следующих  полей:  "Наименование  пробы",  "Объект  исследования",
"Выполняет  отдел",  "Направил  отдел",  "ФИО  отобравшего",  "Вид
исследования", "Цель  отбора", "НД  на  метод  отбора",  "Транспортировка",
"Результат осмотра". При этом поля: "Цель отбора"и "НД на метод отбора"
позвяляют ввести больше одного значения. Чтобы ввести второе и больше
значение, необходимо на первом введенном значении нажать на клавиатуре
стрелку "вниз". Появится пустое окно ввода данных. 
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Формирование  кода  пробы  происходит  автоматически  при  вызове
справочника "Выполняет отдел" и "Вид исследования".
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5.5. Пробы подробно

  Вкладка "ПРОБЫ ПОДРОБНО" содержит список полей состящий из
двух полей ввода: "Группа" и "Наименование пробы". Ввод осуществляется
через соответствующие справочники (нажать на троеточие). Для работы в
этом списке используются панель навигации. Стрелки справа позволяют
переместить наименование вверх или вниз по списку. Использование поля
"Шаблон" позволяет загружать заранее подготовленный список
наименований проб.
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5.6. Средства измерения

Вкладка  "СРЕДСТВА  ИЗМЕРЕНИЯ"  содержит  список  средств
измерения и их реквизитов. Ввод осуществляется через справочник средств
измерения  и  вспомогательного  оборудование  (нажать  на  троеточие).
Корректировка  справочника  запрещена,  так  как  он  формируется  отделом
метрологии. Также для  ввода доступны  поля  данных о  погрешности.  Все
остальные поля не редактируются. Для работы в этом списке используются
панель навигации.

 

5.7. Дополнительные сведения

Вкладка "ДОП.СВЕДЕНИЯ" содержит набор необходимых полей
ввода. Через справочники осуществляется ввод следующих полей:
"Изготовитель", "Единица измерения", "Вид тары". Формат вывода даты
выработки в сводном протоле состоит из трех вариантов: "вывод в
формате: дата", "вывод в формате: месяц\год", "вывод в формате: год".
Кнопка "ОЧИСТИТЬ ДАННЫЕ" обнуляет все значения этой вкладки.
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5.8. Подписи

Вкладка "ПОДПИСИ" содержит список полей состящий из трех
полей ввода: "Порядок", "Должность" и "Расшифровка подписи". В полях
"Должность" и "Расшифровка подписи ввод осуществляется через
соответствующие справочники (нажать на троеточие). Поле "Порядок"
группирует подписи при печати протоколов.  "Утверждаю" указывает на
руководителя (заместителя) учреждения. "Окончание списка" указывает на
заведующего лабораторией, его подпись ставится в конце протокола. "В
присутствии", если нужно, указывает на соответсвующих сотрудников.
Пустое значение поля "Порядок" указывает на конкретных исполнителей
исследования.  Для работы в этом списке используются панель навигации.
Использование поля "Шаблон" позволяет загружать заранее
подготовленный список подписей. Кнопка "СОХРАНИТЬ КАК ШАБЛОН"
позволит сохранить текущий список в набор шаблонов.
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5.9. Сводный протокол

Вкладка "СП" содержит набор некоторых полей ввода, которые
используются только при печати сводного протокола. Через справочники
осуществляется ввод поля: "Ответственный за оформление протокола". По
умолчанию там ставится сотрудник авторизованный по имени
пользователя. Поля "СП п.10 акт отбора" и "СП п.13 акт отбора"
заполняются только если вывод значений не является полным. При этом,
если значение этих полей не пусто, то при печати сводного протокола,
соответствующие пункты (10, 13) будут полностью заменены. 

 

5.10. Реактивы и вспомогательные материалы

Вкладка "РЕАКТИВЫ" содержит список необходимых полей . В
полях "Реактивы и вспомогательные материалы", "Единица измерения" и
"Единица измерения трудозатрат" ввод осуществляется через
соответствующие справочники (нажать на троеточие). 

5.11. Показатели и результаты исследования

Под  шапкой  с  данными  о  пробе  содержится  список  показателей  и
результатов измерения. В  полях  "Точка  отбора",  "Показатель",  "Операция
результат",  "Операция  гиг.норматив",  "Операция  погрешность",  "Единица
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измерения",  "НД  на  методику",  "НД  регламентирующие",  "Исполнитель",
"Показатель эталонный", "Метод исследования" ввод осуществляется через
соответствующие  справочники  (нажать  на  троеточие).  Поля  "НД  на
методику", "НД регламентирующие" и "Исполнитель" позволяют заводить
больше  одного  наименования.  Для  того,  чтобы  ввести  второе
наименование  нужно  нажать  не  на  троеточие,  а  на  черный  треугольник.
Тогда наименование справочника будет добавляться. 

Стрелки  слева  позволяют  переместить  стоки  вверх  или  вниз  по
списку. 

Для  этих  полей  работают  кнопки  "КОПИРОВАТЬ"  и  "ВСТАВИТЬ",
позволяющие  копировать  одни  ячейки  в  другие.  Причем  копировать
можно  несколько  ячеек  как  в  строках,  так  и  в  колонках,  выделив  их  с
помощью  мыши  и  клавиши  Shift  или  Ctrl  (стандартное  выделение
Windows).  Кнопка   "ВСТАВИТЬ  В  КОНЕЦ  СПИСКА"  создают  новые
строки в конце списка.

Использование  поля  "Шаблон"  позволяет  загружать  заранее
подготовленный  список  позателей  и  всех  результатов.  Кнопка
"СОХРАНИТЬ  КАК  ШАБЛОН"  позволит  сохранить  текущий  список  в
набор шаблонов.

Поле  "Скрыть  шапку"  оставляет  на  экране  только  список
показателей. 

Поле "Состояние" указывает на состояние исследования пробы: 
- "регистрация" - проба  регистрируется в ООЛИ; 
-  "исследование"  -  проба  отправлена  и  исследуется  в

лаборатории, печать протоколов невозможна, редактирование кроме самой
лаборатории тоже;

-  "протокол"  -  проба  в  состоянии  формирования  сводного
протокола;

- "выполнено" - исследование пробы завершено.
Для работы в этом списке используются панель навигации.
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6. Настройки

6.1. Первичные настройки

Вызов  первичных  настроек  системы  осуществляется
последовательным  выбором  пунктов  меню:  «Настройка»  -  «Первичные
настройки». На экране появится окно.

Здесь  есть  возможность  сделать  первичные  установки  для  работы
системы: вывод шапки в  сводном  протоколе  (справа  и  слева),  должность
"Утверждаю", ФИО "Утверждаю". 

Установить признак нумерации заявок от последнего заведенного. 
Установить  номер,  с  которого  начать  нумерацию  заявок,  актов

отбора и порядковый номер проб. 

6.2. Нумерация журналов регистрации проб

Вызов  настроек  для  журнала  регистрации  проб  системы
осуществляется последовательным выбором пунктов меню: «Настройка»  -
«Нумерация журналов регистрации проб». На экране появится список.



© КУБНЕТ42

Справка

 

Указанный  в  поле  "Номер"  является  начальным  для  получения
регистрационнго  номера  для  указанной  лаборатории  и  по  группе
исследований: "платно" и "бесплатно". 
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7. Отчёты, выходные документы

7.1. Общие сведения по формированию и печати выходных
документов

Отчеты позволяют получать различного рода итоговую информацию
на основе введенных  в  систему данных. Отчеты могут формироваться  на
любую дату или за любой промежуток времени. 

Комплекс  ПП  «Учёт  лабораторных  исследований»  предусматривает
группировку данных и подведение итогов в отчетах.

Для  настройки  параметров  выходной  формы  используйте  режим
«Настройка режима работы».

В пункте меню «Настройка режимов работы» пользователь может, не
входя в конкретную задачу, посмотреть, какие настройки заданы в системе
на текущий момент и, если необходимо, здесь же внести изменения. 

Описание  настройки  режимов  работы  приведено  в  пункте
«Параметры  пользователя  для  использования  запросов»  или
«Настройка  режимов  работы»  главы  «Вход  в  программу  и  выход  из
нее».  Рассмотрим  подробнее  работу  с  настройкой  параметров  при
формировании отчетов.

Перед  формированием  отчета  Вы  можете  задать  следующие
параметры:

· «дата  обработки»  -  дата, на которую рассчитываются  остатки или
по которой отбираются документы, входящие в отчет.

· «период с ... по  ...»  –  интервал обработки документов, за который
отбираются документы, входящие в отчет.

Внимание!!!   Настраивайте «Дату обработки» и «Период с ... по ...»
в  зависимости  от  отчета.  В  описании  отчета  обычно
указано, отображается  ли он за период или  на  выбранную
дату.

· «отдел»  (необязательное  поле)  –  лаборатория,  по  которому  
строится отчет. Если поле не заполнено, то отчет строится  по  всем
лабораториям.

· поле обнуляется по клавише F8   (Очистить поле)..

Выход из окна – по клавише Esc    (Выход).

Отчеты  можно  получать  в  разделах  главного  меню  «Работа»,
«Печать»,.

В  большинстве  случаев  отчет  формируется  путем  выбора
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соответствующего  пункта  меню  и  нажатия  Enter.   Способы  получения
выходных  документов,  а  также  их  описания  приведены  в  разделе
«Описание документов» данной главы.

После  формирования  документа  на  экране  осуществляется  его
непосредственная печать.

Режимы  печати  подробно  описываются  в  подразделе  «Описание
режимов печати». 

7.2. Описание документов.

Этот раздел содержит общие сведения о печатных формах.

7.2.1. Раздел Первичные Документы (ПД)

1. Сводный протокол
Документ  содержит  сводные  данные  о  пробах  и  результатах

исследования.

Формируется  нажатием  кнопки   в  журнале  актов  отбора  и
выбором соответствующего пункта.

Есть несколько модификаций формы:
-  сводный  протокол  на  акт  отбора  содержит  информацию  об

исследованиях всех проб указанного акта отбора;
-  сводный  протокол  на  наименование  пробы  содержит

информацию  об  исследованиях  всех  проб  с  выбранным  наименованием
пробы  указанного акта отбора;

-  сводный  протокол  на  код  пробы  содержит  информацию  об
исследованиях одной выбранной пробы;

-  сводный  протокол  на  блюда  содержит  информацию  об
исследованиях всех блюд указанного акта отбора;

2. Направление в лабораторию
Документ содержит данные о направленных в заданную лабораторию

закодированных пробах.

Формируется  нажатием  кнопки   в  журнале  актов  отбора  и
выбором соответствующего пункта.

3. Направление во все лаборатории
Документ содержит данные о направленных в заданную лабораторию

закодированных пробах.  Только  он  позволяет  напечатать  документ  сразу
во все лаборатории по указанному акту отбора.

Формируется  нажатием  кнопки   в  журнале  актов  отбора  и
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выбором соответствующего пункта.
4. Акт отбора
Документ содержит данные по процедуре отбора проб.

Формируется  нажатием  кнопки   в  журнале  актов  отбора  и
выбором соответствующего пункта.

5. Реестр сводных протоколов
Документ  содержит  данные  в  разрезе  номеров  и  дат  сводных

протоколов за указанный период.

Формируется  нажатием  кнопки   в  журнале  актов  отбора  и
выбором соответствующего пункта.

6. Журнал регистрации образцов
Документ  содержит  данные  о  зарегестрированных  пробах  за

указанный период.

Формируется  нажатием  кнопки   в  журнале  актов  отбора  и
выбором соответствующего пункта.

7. Журнал регистрации образцов для лабораторий
Документ  содержит  данные  о  зарегестрированных  пробах  в  разрезе

регистрационного номера за указанный период.

Формируется  нажатием  кнопки   в  журнале  актов  отбора  и
выбором соответствующего пункта.

8. Заявка
Документ содержит данные о завялении на проведение исследований.

Формируется  нажатием  кнопки   в  журнале  заявок  и  выбором
соответствующего пункта.

9. Направление в бухгалтерию
Документ  содержит  данные  о  направленной  в  бухгалтерию

информации о заявлении на проведение лабораторных исследований.

Формируется  нажатием  кнопки   в  журнале  заявок  и  выбором
соответствующего пункта.

7.2.2. Раздел Форма 18

Форма  18  является  унифицированной  статистической  формой.
Формируется  за  указанный  период  времени  и  по  выбранному  району
исследования.

1. Форма 18 - раздел 3.
Документ  содержит  данные  о  состояние  водных  объектов  в  местах

водопользования населения. 
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Формируется  в пункте: «Печать» -  «Форма 18 раздел 3».
2. Форма 18 - раздел 5.
Документ содержит данные о характеристике состояния почвы. 
Формируется  в пункте: «Печать» -  «Форма 18 раздел 5».
3. Форма 18 - раздел 7.
Документ  содержит  данные  о  санитарно-гигиенической

характеристики продукции непродовольственного назначения. 
Формируется  в пункте: «Печать» -  «Форма 18 раздел 7».
4. Форма 18 - раздел 8.
Документ  содержит  данные  о  гигиенической  характеристике

продовольственного сырья и пищевых продуктов. 
Формируется  в пункте: «Печать» -  «Форма 18 раздел 8».

7.2.3. Раздел Форма 2-15

Форма  2-15  является  унифицированной  статистической  формой.
Формируется  за  указанный  период  времени  и  по  выбранному  району
исследования.

1. Форма 2-15 - раздел 2.
Методы  исследования  факторов  окружающей  среды,

продовольственного  сырья  и  пищевых  продуктов,  товаров  и  продукции
непродовольственного  назначения;  продукции,  изготовленной  с
применением нанотехнологий. 

Формируется  в пункте: «Печать» -  «Форма 2-15 раздел 2».
2. Форма 2-15 - раздел 5.
Санитарно-бактериологические,  санитарно-вирусологические,

энтомологические,  санитарно-паразитологические  исследования  воды,
продовольственного  сырья  и  пищевых  продуктов,  материала  объектов
окружающей среды. 

Формируется  в пункте: «Печать» -  «Форма 2-15 раздел 5».
3. Форма 2-15 - раздел 6.
Серологические  исследования  воды,  продовольственного  сырья  и

пищевых продуктов, материала объектов окружающей среды. 
Формируется  в пункте: «Печать» -  «Форма 2-15 раздел 6».
4. Форма 2-15 - раздел 7.
Молекулярно-биологические  исследования  воды,

продовольственного  сырья  и  пищевых  продуктов,  материала  объектов
окружающей среды. 

Формируется  в пункте: «Печать» -  «Форма 2-15 раздел 7».
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7.2.4. Раздел Форма 7-16

Форма  7-16  является  унифицированной  статистической  формой.
Формируется  за  указанный  период  времени  и  по  выбранному  району
исследования.

1. Форма 7-16 - раздел 1.
Сведения  об  исследованиях  (испытаниях)   биологически  активных

добавок к пище по показателям  безопасности и качества. 
Формируется  в пункте: «Печать» -  «Форма 7-16 раздел 1».

7.2.5. Раздел Форма 8-16

Форма  8-16  является  унифицированной  статистической  формой.
Формируется  за  указанный  период  времени  и  по  выбранному  району
исследования.

1. Форма 8-16 - раздел 2.
Сведения  о  контроле  (надзоре)  за  соблюдением  требований

технических регламентов к пищевой продукции
Формируется  в пункте: «Печать» -  «Форма 2-15 раздел 2».
2. Форма 8-16 - раздел 3.
Сведения  о  контроле  (надзоре)  за  соблюдением  требований

технических регламентов к непищевой продукции.
Формируется  в пункте: «Печать» -  «Форма 2-15 раздел 3».
3. Форма 8-16 - раздел 4.
Сведения о лабораторных исследованиях продукции.
Формируется  в пункте: «Печать» -  «Форма 2-15 раздел 4».

7.3. Описание режимов печати

В  данном  разделе  для  удобства  работы  с  руководством  приведены
общие сведения  о  режимах печати  и  особенностях  их  использования  при
формировании документов.

При  формировании  любого  листинга  документа  система  создает
документ  на  экране  монитора,  для  визуального  контроля  документа.  Не
всегда листинг документа  помещается на один экран, тогда для просмотра
документа  воспользуйтесь  рекомендациями  по  основным  действиям  с
клавиатурой и «мышью»  (см. раздел «Справка по  основным действиям  с
клавиатурой  и  «мышью»»).  После  того,  как  пользователь  просмотрел
листинг  документа  на  экране,  можно  либо  убрать  листинг  с  экрана,  либо
получить твердую копию сформированного документа (напечатать).

Рассмотрим  возможные  варианты  получения  документов  в  твердой
копии  (на  бумаге):   выписка  первичного  документа,  печать  первичного
документа,  формирование  различных  аналитических  справок  и  отчетных
форм (выходные документы). 
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Печать  первичного  документа:  Если  Вы  хотите  напечатать
документ,  необходимо  в  журнале  документов  установить  курсор   на

нужный документ и нажать клавишу F5 . Система (при необходимости)
выдаст  запросы  для  заполнения   вспомогательных  полей  документа  и
сформирует листинг на экране. 

Печать выходных документов:  листинги различных аналитических
справок  и  отчетных  форм  (выходных  документов)  в  основном
автоматически  формируются  в  режиме  «Печать»,  после  выбора
соответствующего пункта меню или по запросу системы после расчета. 

После  отправки  документа  на  печать  появляется  окно  настройки
печати:

В поле «Name»-[Имя] выберите принтер, щелкнув мышью по стрелке
вниз,  расположенной  справа  от  поля,  содержащего  наименование.
Свойства  принтера  доступны  при  нажатии  на  кнопку  «Properties»-
[Свойства].  Можно  задать  [число  копий  документа],  область  печати  -
Number of copies

Осуществите настройку на принтер или подтвердите существующую. 
Для запуска документа на печать нажмите кнопку «ОК».
Если необходимо вывести документ в файл, поставьте символ « »  в

окне «Print to  file»  -  [Печать в файл],  щелкнув по  нему мышью.  В  этом
случае  при  нажатии  на  «OK»  появится  окно  выбора  пути  и  имени
сохранения  файла. При работе с ним пользуйтесь  кнопками  «Сохранить»
или «Отмена».
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8. Системные сообщения общего характера
В процессе работы с программой на экране может возникнуть красное

окно  с  заголовком  «Ошибка»,  «Внимание»  или  «Предупреждение».  Не
пугайтесь, перед Вами появилось системное сообщение.

Системное
сообщение

Это  одновременно  и  информация,  и  подсказка,  и
рекомендация  системы.  Такие   сообщения   могут  
возникать   в   самых   разных  ситуациях  и  требуют  от
пользователя правильной реакции на них.

Системные сообщения могут содержать:

· Информацию о выполняемых системой операциях и их результатах.
Например, процесс формирования отчета сопровождается
появлением на экране сообщения: «Немного подождите,
вычисляю...».

· Рекомендации  о  том,  как  выйти  из  той  или  иной  ситуации,
например:  «Принтер  не  готов  к  печати».  Это  сообщение  система
выдает в случае, когда принтер не включен или в него не заправлена
бумага.

· Просьбы подтвердить то или иное действие. Например, при попытке
выполнить  удаление  данных,  система  выдает  сообщение:
«Действительно удалить?»

· Варианты  заполнения  граф.  Пример  такого  сообщения:  «Число
должно  быть  в  пределах  от...  до...».  Таким  образом  система
сообщает,  что  при  вводе  чисел,  значения  используемых  величин
должны  лежать  в  определенных  пределах.  Error  43.  Data  base
corrupted.

· Сообщения  об  ошибках.  Например:  «Ошибка  40.  Срочно
обратитесь  к  программисту».  Такое  сообщение  показывает,  что
произошло  нарушение  в  системе,  для  устранения  которого
необходимо обратиться к разработчику программного обеспечения.

В этом разделе кратко описываются ситуации, при которых может
возникнуть то или иное системное сообщение, хотя при работе с
программой  большинство сообщений Вам может и не встретиться.

Системные сообщения включают:
Немного подождите, вычисляю...
Информационное  сообщение  системы  при  выполнении  подготовки

данных и формирования отчета.
Принтер не готов.
Система  сообщает,  что  выполнение  печати  невозможно,  так  как
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отсутствует  бумага,  не  включен  принтер,  не  допечатана  страница
предыдущего документа, принтер находится в состоянии ожидания.

Повторите ввод данных.
Сообщение  об  ошибке,  требующее  обязательного  заполнения  поля

при вводе данных.
Код не может быть равен «0, 1, 2, …».
Сообщение  об  ошибке.  Система  сообщает,  что  при  вводе  данных,

используемая  величина  не  может  принимать  вводимое  значение.
Внимательно читайте соответствующий раздел Руководства пользователя.
Проверьте правильность ввода данных.

Ош. 1. Разрешено только чтение. Err.1.Read only allowed.

Сообщение  системы  об  ошибке.  База  данных  открыта  только  для
чтения. Измените параметры в файле конфигурации системы.

Ош. 2. –  Ош.  4.,  Ош.  11.  Испорчены блоки  управления.  Err.2.BCB
Corrupted; Err.3.FCB Corrupted; Err.4.BCB Corrupted; Err.11.VCB Corrupted.

Необходимо обратиться к программистам ООО «КУБНЕТ».
Ош. 7. Ошибка чтения диска. Err.7.Disk read error.

Диагностика системы ошибки при чтении  данных с  жесткого  диска.
Проверьте  правильность  настройки  параметров  сети.  Выполните
тестирование диска специальными  программами.

Ош. 8. Ошибка записи на диск. Err.8.Disk write error.

Диагностика системой ошибки  при  записи  данных на  жесткий  диск.
Проверьте  правильность  настройки  параметров  сети.  Выполните
тестирование диска специальными программами.

Ош. 10. Диск переполнен. Err.10.Disk full.

Сообщение  системы  об  ошибке.  На  диске  недостаточно  места  для
расширения БД.

Ош. 12. База переполнена. Err.12.Database full.

Сообщение системы об ошибке. Требуется срочно расширить БД. Для
этого  выполните  пересылку  базы  данных,  как  описано  в  приложении
readme.txt.

Ош. 13. Нет оперативной памяти. Err.13.No more RAM.

Сообщение системы об ошибке. Не достаточно  оперативной памяти
для запуска системы.

Ош. 40. Программа: ошибка вызова. Err.40.Call Error.

Сообщение  системы  о  программной   ошибке.  Обратитесь  к
программистам  фирмы  «КУБНЕТ»  для  ее  исправления.  (Хотя  мы
тщательно  проверяем  поставляемые  программы,  никто  не  застрахован  от
ошибок).
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